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12. ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з внесення до Державного земельного кадастру відомостей про 

межі частини земельної ділянки, на яку поширюються права суборенди, сервітуту,
з видачею витягу

№
з/п

Е тапи послуги В ідпов ідальна  
посадова особа  
і струк турни й  

підрозділ

Д ія
(В,
у,
П,
3)

Термін
виконання

(днів)

1. П р и й н я ття  п а к е т а  д о к у м е н т ів , п о д а н и х  
зая в н и к о м  із за я в о ю  в е л ек тр о н н ій  ф орм і 
тех н іч н и м и  за с о б а м и  ел ек тр о н н и х  
к о м у н ік а ц ій  з в и к о р и с тан н я м  
е л е к т р о н н о го  п ід п и с у , щ о  б азу єтьс я  на 
к в а л іф ік о в а н о м у  се р ти ф ік ат і 
ел е к т р о н н о го  п ід п и су , ч и  інш ого  
ал ь т е р н а т и в н о го  за с о б у  ел е к т р о н н о ї 
ід е н т и ф ік а ц ії о со б и  з в и к о р и с тан н я м  
Є д и н о го  д е р ж а в н о го  в еб п о р та л у  
ел е к т р о н н и х  п о сл у г , у  т о м у  ч и сл і ч ерез 
в е б -с т о р ін к у  Д е р ж ге о к а д а с т р у  
З а  д о п о м о го ю  п р о гр ам н о го  заб езп еч ен н я  
Д ер ж а в н о го  зе м е л ь н о го  к а д а стр у  зая в н и к у  
п о в ід о м л я єть с я  п р о  п р и й н яття  зая ви  та  
п р и с в о єн и й  їй  р е є с т р а ц ій н и й  н о м ер

Д е р ж а в н и й
к а д а с т р о в и й
р е єс т р а т о р

в В д ен ь  
н ад х о д ж ен н я  

заяви  з п ак ето м  
д о к у м е н т ів  в 
ел ек тр о н н ій  

ф о р м і до  
в ід п о в ід н о го  
стр у к ту р н о го  

п ід р о зд іл у  
Г  о л о в н о го  
у п р ав л ін н я  

Д ер ж ге о к а д а с т р у  

У
К ір о в о гр ад сь к ій  

о б ласт і в 
п о р яд к у  

ч ер го в о ст і

2 . Р о згл я д а є  за я в у  р азо м  з д о к у м е н т а м и  та  
п ер ев ір яє :

в ід п о в ід н іс т ь  д о к у м е н т ів  ви м о гам  
за к о н о д ав ств а ; 
е л е к тр о н н и й  д о к у м е н т

Д е р ж а в н и й
к а д а с т р о в и й
р еєстр а то р

в Н е п ізн іш е  
тр и н а д ц я то го  

р о б о ч о го  Д Н Я  3 
д ня  р еєстр а ц ії 

заяви

3. У  раз і п р и й н я ття  р іш е н н я  п ро  в н есен н я  до  
Д ер ж а в н о го  зе м е л ь н о го  к а д а стр у  
в ід о м о с т е й  п ро  м еж і ч асти н и  зе м е л ь н о ї 
д іл я н к и , н а  я к у  п о ш и р ю ю ть с я  п р ав а  
с у б о р ен д и , се р в іт у т у  в и к о н у є : 
за  д о п о м о го ю  п р о гр ам н о го  заб езп еч ен н я  
Д ер ж а в н о го  зе м е л ь н о го  к а д а с т р у  в н о си ть  
в ід о м о с т і, як і м істи ть  ел ек тр о н н и й  
д о к у м е н т , д о  Д ер ж а в н о го  зем ел ьн о го  
к а д астр у , т а  зд ій с н ю є  в н е сен н я  в ід о м о с тей  
п ро  м еж і ч а с т и н и  зе м е л ь н о ї д іл я н к и , на 
як у  п о ш и р ю ю т ь с я  п р ав а  су б о р ен д и , 
сер в іту ту ;
н ак л ад ає  н а  д о к у м е н т а ц ію  із зем л е у стр о ю , 
я к а  п о д а н а  за я в н и к о м  в е л ек тр о н н ій  
ф орм і, к в а л іф ік о в а н и й  ел ек тр о н н и й  
п ід п ис;
ф о р м у є  в и тя г  з Д е р ж а в н о го  зем ел ьн о го  
к а д а стр у  п ро  зе м е л ь н у  д іл я н к у  на 
п ід тв е р д ж е н н я  в н е сен н я  в ід о м о с тей  (зм ін

Д е р ж а в н и й
к а д а с т р о в и й
р е єс т р а т о р

в

3

Н е п ізн іш е  
тр и н а д ц я то го  

р о б о ч о го  д н я  3 
д н я  р еєстр а ц ії 

заяви
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д о  н и х ) п ро  зе м е л ь н у  д іл я н к у  за  
в и зн ач ен о ю  ф о р м о ю ; 
о п р и л ю д н ю є  ін ф о р м ац ію  п ро  в н есен н я  
в ід о м о с тей  д о  Д ер ж а в н о го  зем ел ьн о го  
к а д а стр у  т а  в ід п о в ід н і в ід о м о с т і про 
о б 'єк ти  Д е р ж а в н о го  зем ел ь н о го  к а д а стр у  
зг ід н о  з в и м о га м и  зак о н о д ав ств а .
У  разі п р и й н я ття  р іш ен н я  п ро  н ад ан н я  
в ід м о в и  у  в н есен н і д о  Д ер ж а в н о го  
зем е л ь н о го  к а д а с т р у  в ід о м о с тей  п ро  м еж і 
ч асти н и  зе м е л ь н о ї д іл я н к и , н а  як у  
п о ш и р ю ю ть с я  п р а в а  су б о р ен д и , се р в іту ту  
виконує:
ск л а д а н н я  за  д о п о м о го ю  п р о гр ам н о го  
за б е зп е ч е н н я  Д е р ж а в н о го  зем ел ьн о го  
к а д а стр у  п р о т о к о л у  п р о в е д е н н я  п ер ев ір к и  
е л е к т р о н н о го  д о к у м е н т а  за  в и зн ач ен о ю  
ф о р м о ю ;
ф о р м у є  р іш е н н я  п р о  в ід м о в у  у  в н е сен н і до  
Д ер ж а в н о го  зем е л ь н о го  к а д а стр у  
в ід о м о с тей  п р о  м еж і ч асти н и  зем е л ь н о ї 
д іл я н к и , н а  як у  п о ш и р ю ю тьс я  п р ав а  
с у б о р ен д и , с е р в іт у т у  за  в и зн ач ен о ю  
ф о р м о ю .
П ід п и с у є  д о к у м е н т и  у  п а п ер о в ій  ф о р м і та  
за с в ід ч у є  св ій  п ід п и с  в ч а сн о ю  п еч атк о ю , а 
в ел е к т р о н н ій  ф о р м і, - п о св ід ч у є  в л асн и м  
к в ал іф ік о в ан и м  е л ек тр о н н и м  п ід п и со м .

4. Н а д с и л ає  сф о р м о в а н і д ля  ви д ач і 
д о к у м е н т и  в е л е к тр о н н ій  ф орм і 3 
н а к л а д е н и м  к в а л іф ік о в а н и м  е л ек тр о н н и м  
п ід п и с о м  т е х н іч н и м и  зас о б а м и  
ел е к т р о н н и х  к о м у н ік а ц ій  н а в к аза н у  у  
заяв і п ро  в н е сен н я  в ід о м о с тей  (зм ін  д о  
н и х ) а д р е с у  е л е к т р о н н о ї п о ш ти  або  з 
в и к о р и с та н н я м  Є д и н о го  д ер ж а в н о го  
в еб п о р та л у  е л е к т р о н н и х  п о сл у г , у  то м у  
ч и сл і ч ер ез  в е б -с т о р ін к у  Д ер ж ге о к а д а е т р у

Д е р ж а в н и й
к а д а стр о в и й
р е єс т р а т о р

в Н е п ізн іш е  
ч о ти р н ад ц ято го  
р о б о ч о го  Д Н Я  3  

д н я  р еєстр а ц ії 
заяви

5. П е р ед ає  в и тя г  з Д е р ж а в н о го  зем ел ьн о го  
к а д а стр у  п ро  зе м е л ь н у  д іл я н к у  або  
р іш ен н я  п р о  в ід м о в у  у  в н есен н і до  
Д ер ж а в н о го  зе м е л ь н о го  к а д а стр у  
в ід о м о с тей  п р о  м еж і ч асти н и  зем е л ь н о ї 
д іл я н к и , н а  я к у  п о ш и р ю ю тьс я  п р ава  
с у б о р ен д и , с е р в іт у т у  д о  сп ец іал іста  
в ід п о в ід н о го  с т р у к т у р н о го  п ід р о зд іл у  
Г о л о в н о го  у п р а в л ін н я  Д е р ж ге о к а д а е т р у  у  
К ір о в о гр а д с ь к ій  о б л а ст і д л я  п р о став л ен н я  
у  си сте м і д о к у м е н т о о б ігу  п о зн а ч к и  про 
в и к о н а н н я  п о с л у ги  т а  п ер ед ач і його  до 
ц ен тр у  н ад ан н я  а д м ін іс т р а т и в н и х  п о сл у г

Д е р ж а в н и й
к а д а с т р о в и й
р е єс т р а т о р

в Н е п ізн іш е 
ч о ти р н ад ц ято го  
р о б о ч о го  Д Н Я  3  

д н я  р еєстр а ц ії 
заяви

6. П р о с тав л я є  у  си сте м і д о к у м е н т о о б ігу  
в ід п о в ід н о го  с т р у к т у р н о го  п ід р о зд іл у

С п е ц іа л іс т
в ід п о в ід н о го

в Н е п ізн іш е  
ч о ти р н ад ц ято го

СП
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Г о л о в н о го  у п р а в л ін н я  Д е р ж ге о к а д а с т р у  у 
К ір о в о гр а д с ь к ій  о б л а ст і п ро  в и к о н ан н я  
п о сл у ги  т а  п е р е д а є  в и тя г  з Д ер ж а в н о го  
зе м е л ь н о го  к а д а с т р у  п ро  зе м е л ь н у  д іл я н к у  
аб о  р іш ен н я  про  в ід м о в у  у  в н есен н і д о  
Д ер ж а в н о го  зем е л ь н о го  к а д а стр у  
в ід о м о с т е й  п ро  м е ж і ч асти н и  зе м е л ь н о ї 
д іл я н к и , н а  я к у  п о ш и р ю ю ть с я  п р ав а  
су б о р ен д и , се р в іт у т у  д о  ц ен тр у  н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  п о слуг.

с т р у к т у р н о го  
п ід р о зд іл у  
Г о л о в н о го  
у п р а в л ін н я  

Д е р ж ге о к а д а с т р у  у  
К ір о в о гр а д с ь к ій  

о б л а ст і

р о б о ч о го  Д Н Я  3  

д н я  р еєстр а ц ії 
заяви

7. В и д ач а  за м о в н и к у  в и тя гу  з Д ер ж а в н о го  
зе м е л ь н о го  к а д а с т р у  про  зем ел ь н у  д іл я н к у  
аб о  р іш ен н я  п ро  в ід м о в у  у  в н есен н і д о  
Д е р ж а в н о го  зем е л ь н о го  к а д а стр у  
в ід о м о с т е й  п р о  м еж і ч асти н и  зем е л ь н о ї 
д іл я н к и , н а  я к у  п о ш и р ю ю тьс я  п р ав а  
су б о р ен д и , сер в іту ту .

А д м ін іс т р а т о р  
ц ен тр у  н ад ан н я  

а д м ін іс т р а т и в н и х  
п о с л у г

в В д ен ь  зв ер н ен н я  
зая в н и к а  п ісл я  

о тр и м ан н я  
в и тя гу  аб о  

р іш ен н я  п ро  
в ід м о в у  у  
в н есен н і 

в ід о м о стей  (зм ін  
д о  н и х)

Загальна к ільк ість дн ів  надання послуги - 14 робочих дн ів

Загальна к ільк ість дн ів  надання послуги (передбачена зак онодавством ) - 14 робочих днів

Примітка: дії або бездіяльність посадової особи територіального органу Держгеокадастру, 
адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в 
порядку, встановленому законом;

рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до Держгеокадастру, у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; до 
суду в порядку, встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.

Умовні позначки: В -  виконує; У -  бере участь; П -  погоджує; 3 -  затверджує.
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